
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “NINO NAVARRA” 
INFANZIA, PRIMARIA e SECONDARIA DI 1°GRADO 

Via J. F. Kennedy,1 - 91011 ALCAMO (TP) 

Tel. 092421674 Fax 0924514365 - C.F. 80003900810 – C.M. TPIC81000X 

P.E.O.: tpic81000x@istruzione.it – P.E.C.: tpic81000x@pec.istruzione.it 

Sito web: www.icnavarra.edu.it 

 

Circ. n. 003         Alcamo, 01 settembre 2023 

 

         AI DOCENTI 

         AL PERSONALE ATA 

         ALL’ALBO DIGITALE ON LINE 

         AGLI ATTI 

         AL SITO WEB D’ISTITUTO 

 

OGGETTO: Convocazione dei gruppi di lavoro e dei dipartimenti disciplinari del Collegio Docenti nel mese di 

Settembre 2023 

 

 Si comunica che sono convocati i gruppi di lavoro ed i dipartimenti disciplinari del Collegio dei Docenti 

nei giorni e nelle ore di seguito indicate, nel luogo come di seguito individuato e con le modalità di seguito 

indicate. I Dipartimenti avranno dunque il seguente O.d.G.: 

Martedì 5 settembre 2023 

 

Ore 09:30-10:00 Dipartimento curricolo verticale, portfolio e competenze chiave e di 

cittadinanza 

 

Presiede il D.S. o suo sostituto, prof. Amari Maria - TUTTI I COORDINATORI DEI 

DIPARTIMENTI (/Intersezione) Infanzia, Primaria, Sec. I grado, Sostegno – segr. Ins. 

Russo G. 

 

O.d.G. 

 

- Raccordo su andamento della revisione del Curricolo verticale d’Istituto e sull’utilizzo di 

metodologie didattiche innovative 

 

- Griglie di valutazione, giudizi quadrimestrali e finali su BES (varie tipologie) e normodotati, 

rubriche di osservazione e griglie di rilevazione competenze chiave e di cittadinanza: 

raccordo su linee guida generali per eventuali proposte di modifica 

 

- Accoglienza degli alunni in Infanzia, Primaria e Secondaria I grado: raccordo per iniziative 

comuni e specifiche per ciascun grado di scuola (incluse prove d’ingresso) 
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- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta 

 

Martedì 5 settembre 2023 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimento / Intersezione Infanzia (inclusi tutti i docenti di sostegno 

dell’Infanzia) 

 

Coordina: Dirigente Scolastico o suo sostituto – segr. ins. Sutera Loredana 

 

O.d.G. 

 

- Rivisitazione ed aggiornamento del Curriculo unitario d’Istituto: obiettivi e contenuti campi 

d’esperienza, attività, azioni, strumenti e metodologie didattiche, sussidi, definizione di 

competenze in uscita 

 

- Programmazione annuale delle Unità di Apprendimento sulla base del curriculo unitario 

verticale. Raccordo sulla programmazione didattica per il raggiungimento dei traguardi di 

competenza relativi ai campi di esperienza.  

 

- Definizione delle modalità di verifica delle competenze in ingresso 

 

- Proposte pianificazione attività curriculari e di ampliamento dell’offerta formativa coerenti 

con il PTOF 2022/25 

 

- Eventuale revisione griglie per la rilevazione dei traguardi di competenza 

 

- Controllo ed eventuali proposte di modifica delle schede di valutazione intermedia e finale 

 

- Proposte formazione docenti a. s. 2023/2024 (invio alla f.s. formazione docenti) 

 

- Passaggio di informazioni tra i docenti di alunni cinquenni dell’Infanzia dell’Istituto nell’a. s. 

2022-2023 e i docenti delle classi prime di Primaria a. s. 2023-2024 

 

- Predisposizione delle aule e delle attività per l’accoglienza degli alunni nelle sezioni di 

Infanzia: calendarizzazione e programmazione delle attività 

 

- Progettazione delle visite guidate di mezza o di un’intera giornata nell’a. s. 2023-2024: invio 

al D.S. di un prospetto sintetico per singola sezione di Infanzia con tabelle contemplanti 

giorno, luogo di destinazione ed attività, durata, numero di alunni, nomi docenti 

accompagnatori (provvisori e soggetti ad approvazione D.S.), nomi genitori accompagnatori 

(se disponibili) 

 

- Definizione delle date (almeno, in modo approssimativo, indicare il mese) di uscite brevi 

legate alla programmazione didattica in essere nel corso dell’a. s. 2023-2024 (invio al D.S. 

di prospetto unitario per singola classe di scuola Infanzia: date, motivazione, orari, 

accompagnatori) 
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- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimenti di  Italiano  e  ambito  storico-sociale scuola Primaria,  

Matematica  e  ambito  scientifico-tecnologico e Inglese scuola Primaria (inclusi tutti 

i docenti di sostegno della Primaria) 

 

Coordina il Dip. Italiano  e  ambito  storico-sociale: ins. Schirò Patrizia – segr. ins. Avila 

Anna Chiara 

Coordina il Dip. Matematica  e  ambito  scientifico-tecnologico: ins. Stellino Maria – segr. 

ins. Cracchiolo Franca 

Coordina il Dip. Inglese: ins. Amico G. – segr. ins. Vitale Patrizia 

 

Si precisa che, qualora i coordinatori lo ritenessero opportuno, i Dipartimenti possono 

lavorare insieme relativamente a quei punti giudicati comuni a tutte le classi o alle classi 

parallele 

 

O.d.G. 

 

- Rivisitazione ed aggiornamento del Curriculo unitario d’Istituto: definizione di obiettivi di 

apprendimento, contenuti e attività per discipline all’interno del monte ore annuale, azioni, 

strumenti e metodologie didattiche, sussidi, criteri di valutazione, definizione di traguardi di 

competenze 

 

- Raccordo sulla programmazione didattico-disciplinare per competenze e compiti di realtà 

sulla base del curricolo verticale d’Istituto, del RAV e del PdM, con attenzione alle 

competenze chiave (... autonomia nell’organizzazione dello studio e nell’autoregolazione 

dell’apprendimento, spirito di iniziativa, capacità di orientarsi ...) e di cittadinanza (... 

rispetto delle regole, sviluppo del senso di legalità e di un'etica della responsabilità, 

collaborazione e spirito di gruppo...) 

 

- Raccordo sull’elaborazione delle UDA relative alle ore di “Sviluppo delle competenze 

linguistiche/matematiche, approfondimento ed esercitazioni (solo per i dipartimenti di 

italiano e matematica) 

 

- Criteri di valutazione in Primaria finalizzati alla definizione degli obiettivi personalizzati di 

apprendimento in rapporto ai livelli di apprendimento per l’ammissione alla classe 

successiva  

 

- Controllo ed aggiornamento dei criteri di valutazione in Primaria finalizzati alla definizione 

del giudizio finale descrittivo per l’ammissione alla classe successiva (definizione puntuale 

del giudizio quadrimestrale e finale per ciascun livello) sia per alunni con BES sia per alunni 

normodotati 

 

- Pianificazione attività ludico-ricreativa del dopo mensa; 
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- Attività laboratoriale e supporto didattico 

 

- Definizione delle modalità di verifica delle competenze in ingresso 

 

- Definizione delle competenze da valutare nelle prove comuni per classi parallele, proposte 

elaborazione prove comuni per competenze/Invalsi per classi parallele, elaborazione griglia 

di valutazione delle stesse e individuazione data somministrazione 

 

- Criteri personalizzati di valutazione degli alunni DSA 

 

- Griglie di valutazione delle verifiche, rubriche di osservazione e griglie di rilevazione 

competenze chiave e di cittadinanza 

 

- Proposte pianificazione attività curriculari e di ampliamento dell’offerta formativa coerenti con 

il PTOF 2022-2025 

 

- Inserimento in Primaria nel Registro Elettronico delle competenze e degli obiettivi di 

apprendimento da raggiungere 

 

- Predisposizione del setting delle aule; definizione delle attività per l’accoglienza degli 

alunni nelle classi di scuola Primaria 

 

- Progettazione delle visite guidate di mezza o di un’intera giornata nell’a. s. 2023-2024: invio 

al D.S. di un prospetto sintetico per singola classe di Primaria con tabelle contemplanti 

giorno, luogo di destinazione ed attività, durata, numero di alunni, nomi docenti 

accompagnatori (provvisori e soggetti ad approvazione D.S.), nomi genitori accompagnatori 

(se disponibili) 

 

- Definizione delle date (almeno, in modo approssimativo, indicare il mese) di uscite brevi 

legate alla programmazione didattica in essere nel corso dell’a. s. 2023-2024 (invio al D.S. 

di prospetto unitario per singola classe di scuola Primaria: date, motivazione, orari, 

accompagnatori) 

 

- Proposte di formazione docenti a. s 2023-2024 

 

- Stesura verbale, lettura e approvazione verbale della seduta 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimenti disciplinari scuola sec. I gr. (inclusi tutti i docenti di 

sostegno della Secondaria di primo grado) 

 

Coordina il Dip. Italiano  Storia e Geografia: prof. Italiano Vittoria – segr. prof.ssa Varvaro 

Rosanna 

Coordina il Dip. Matematica  e  Scienze: prof.ssa Trupiano Rosanna – segr. prof.ssa 

Rubino Grazia 

Coordina il Dip. Inglese e seconda lingua: prof.ssa Pirrone Liliana – segr. prof.ssa D’Anna 

Simona 
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Coordina il Dip. Musica: prof.ssa Bastone Dorotea – segr. prof.re Montalbano Claudio 

Coordina il Dip. Arte e Immagine / Religione Cattolica: prof.ssa Di Girolamo G. – segr. 

prof.ssa Bianco Enza Maria 

Coordina il Dip. Tecnologia: prof.ssa Cangemi Claudia – segr. prof.ssa Pirrone Alberto 

Coordina il Dip. Scienze Motorie e sportive: prof.ssa Rocca Michele Marie – segr. prof.re 

Saponara. 

 

O.d.G. 

 

- Rivisitazione ed aggiornamento del Curriculo unitario d’Istituto: definizione di obiettivi di 

apprendimento, contenuti e attività per discipline all’interno del monte ore annuale, azioni, 

strumenti e metodologie didattiche, sussidi, criteri di valutazione, definizione di traguardi di 

competenze 

 

- Raccordo sulla programmazione didattico-disciplinare per competenze e compiti di realtà 

sulla base del curricolo verticale d’Istituto del RAV e del PDM, con attenzione alle 

competenze chiave (... autonomia nell’organizzazione dello studio e nell’autoregolazione 

dell’apprendimento, spirito di iniziativa, capacità di orientarsi ...) e di cittadinanza (... 

rispetto delle regole, sviluppo del senso di legalità e di un'etica della responsabilità, 

collaborazione e spirito di gruppo...) 

 

- Raccordo sull’elaborazione delle UDA relative all’ora di approfondimento di italiano e 

all’educazione civica 

 

- Definizione delle modalità di verifica delle competenze in ingresso 

 

- Criteri personalizzati di valutazione degli alunni DSA 

 

- Definizione delle competenze da valutare nelle prove comuni per competenze/invalsi per 

classi parallele, proposte elaborazione prove e griglie di valutazione. Individuazione date e 

periodi di somministrazione. 

 

- Controllo ed aggiornamento dei criteri di valutazione in Secondaria di primo grado finalizzati 

alla definizione del giudizio globale descrittivo per l’ammissione alla classe successiva e 

all’Esame di Stato (definizione puntuale del giudizio quadrimestrale e finale per ciascun 

voto) sia per alunni con BES sia per alunni normodotati 

 

- Definizione delle attività per l’accoglienza degli alunni nelle classi di scuola Secondaria di 

primo grado 

 

- Proposte formazione docenti a. s 2023-2024 

 

- Definizione delle date (almeno, in modo approssimativo, indicare il mese) di uscite brevi e 

visite guidate legate alla programmazione didattica in essere nel corso dell’a. s. 2023-2024 

(invio al D.S. di prospetto unitario per singola classe di scuola Secondaria I grado: date, 

motivazione, orari, accompagnatori) 

ISTITUTO COMPRENSIVO N.NAVARRA - C.F. 80003900810 C.M. TPIC81000X - A5C46EF - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0007900/U del 01/09/2023 15:08II.11 - Commissioni e gruppi di lavoro



 

- Proposte pianificazione attività curriculari e di ampliamento dell’offerta formativa coerenti 

con il PTOF 2022/25 

 

- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta 

 

 

Venerdì 8 settembre 2023 

 

Ore 09:30-10:00 Dipartimento sostegno 

 

Coordina il Dip. Sostegno: prof.ssa Carlino Rosalia – segr. Ins. Gallina Angela 

 

O.d.G. 

 

- Analisi della situazione complessiva degli alunni H dell’Istituto 

 

- Assegnazione da parte del Dirigente Scolastico dei docenti di sostegno alle classi 

 

- Definizione concordata degli adempimenti, condivisione dei format relativi ai documenti 

alunni H, modalità e tempistica relativa alla stesura degli stessi 

 

- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta ore  

 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimenti sostegno Infanzia e Primaria e sostegno Secondaria I 

grado in seduta disgiunta 

 

Coordina il Dip. Sostegno Infanzia e Primaria: ins. Gallina Angela – segr. Ins. Bongiovanni 

Caterina 

Coordina il Dip. Sostegno Secondaria I grado: prof.ssa Carlino Rosalia – segr. Prof.ssa 

Di Leonardo Lorena 

 

O.d.G. 

 

- Analisi della documentazione relativa agli alunni H e dei loro fabbisogni educativi 

 

- Proposte pianificazione attività curriculari e di ampliamento dell’offerta formativa coerenti 

con il PTOF e il Piano per Inclusione 

 

- Criteri personalizzati di valutazione degli alunni H. Griglie di valutazione, giudizi 

quadrimestrali e finali, rubriche di osservazione e griglie di rilevazione competenze chiave 

e di cittadinanza alunni H: raccordo su eventuali proposte di modifica 

 

- Proposte formazione docenti a. s 2023/2024 
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- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta. 

 

Venerdì 8 settembre 2023 

 

Ore 09:00-10:00 N.I.V. Nucleo interno di Autovalutazione 

 

Coordina Amari Maria; processo verbale: Stabile Maria Teresa 

 

O.d.G. 

 

- Riesame dei dati sull’autovalutazione d’Istituto nell’a. s. 2022-2023 

 

- Esame esiti Invalsi 2022-2023 (ove disponibili) 

 

- Revisione RAV e predisposizione RAV su piattaforma (ove disponibile) 

 

- Revisione del PdM 

 

- Proposte modalità organizzative relative al monitoraggio e autovalutazione d’ Istituto 

 

- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta 

 

Per l’espletamento di tutti i punti la Commissione procederà con l’autoconvocazione. 

 

 

Venerdì 08 settembre 2023 

 

Ore 12:00-13:00 Commissione formazione classi a. s. 2023-2024 

 

Coordinano: Di Bernardo Nicolò, Cracchiolo F. M., Bruno V.; segretari: Amari Maria, 

Gallina A., Bruno V. 

 

O.d.G. 

 

- Rettifiche (eventuali e solo per cause oggettive e di forza maggiore) formazione classi 

prime e sez. Infanzia 

 

- Analisi dei dati relativi agli alunni stranieri in ingresso a. s. 2023/2024; colloqui con alunno/a 

straniero richiedente iscrizione a. s. 2023/2024, finalizzato alla verifica dei requisiti per 

l’individuazione della classe di assegnazione; inserimento alunni stranieri nelle classi 

 

- Stesura, lettura e approvazione verbale della seduta 
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Venerdì 08 settembre 2023 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimento / Intersezione Infanzia (inclusi tutti i docenti di sostegno 

dell’Infanzia) 

 

Coordina: Dirigente Scolastico o suo sostituto – segr. ins. Sutera Loredana 

 

O.d.G. 

 

- Lo stesso del 5 settembre 2023 (per completare, definire e verbalizzare). 

 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimenti di  Italiano  e  ambito  storico-sociale scuola Primaria,  

Matematica  e  ambito  scientifico-tecnologico e Inglese scuola Primaria (inclusi tutti 

i docenti di sostegno della Primaria) 

 

Coordina il Dip. Italiano  e  ambito  storico-sociale: ins. Schirò Patrizia – segr. ins. Avila 

Anna Chiara 

Coordina il Dip. Matematica  e  ambito  scientifico-tecnologico: ins. Stellino Maria – segr. 

ins. Cracchiolo Franca 

Coordina il Dip. Inglese: ins. Amico G. – segr. ins. Vitale Patrizia 

 

Si precisa che, qualora i coordinatori lo ritenessero opportuno, i Dipartimenti possono 

lavorare insieme relativamente a quei punti giudicati comuni a tutte le classi o alle classi 

parallele 

 

O.d.G. 

 

- Lo stesso del 5 settembre 2023 (per completare, definire e verbalizzare). 

 

 

Ore 10:00-12:00 Dipartimenti disciplinari scuola sec. I gr. (inclusi tutti i docenti di 

sostegno della Secondaria di primo grado) 

 

Coordina il Dip. Italiano  Storia e Geografia: prof. Italiano Vittoria – segr. prof.ssa Varvaro 

Rosanna 

Coordina il Dip. Matematica  e  Scienze: prof.ssa Trupiano Rosanna – segr. prof.ssa 

Rubino Grazia 

Coordina il Dip. Inglese e seconda lingua: prof.ssa Pirrone Liliana – segr. prof.ssa D’Anna 

Simona 

Coordina il Dip. Musica: prof.ssa Bastone Dorotea – segr. prof.re Montalbano Claudio 

Coordina il Dip. Arte e Immagine / Religione Cattolica: prof.ssa Di Girolamo G. – segr. 

prof.ssa Bianco Enza Maria 

Coordina il Dip. Tecnologia: prof.ssa Cangemi Claudia – segr. prof.ssa Pirrone Alberto 
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Coordina il Dip. Scienze Motorie e sportive: prof.ssa Rocca Michele Marie – segr. prof.re 

Saponara. 

 

O.d.G. 

 

- Lo stesso del 5 settembre 2023 (per completare, definire e verbalizzare). 

 

È previsto un Collegio dei docenti fissato per il giorno 18 settembre 2023, ore 16:30, per l’approvazione 

di tutti gli atti e documenti propedeutici all’avvio del nuovo anno scolastico. 

 

 

 Tutti i team docenti possono organizzare liberamente entro venerdì 8 settembre 2023 le attività di 

accoglienza degli alunni per i primi giorni e per le prime settimane di scuola a. s. 2023-2024. 

 

Distinti saluti 

         Il Dirigente Scolastico 

* Il presente atto è firmato digitalmente     Prof.re Giacomo Raspanti 

ISTITUTO COMPRENSIVO N.NAVARRA - C.F. 80003900810 C.M. TPIC81000X - A5C46EF - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0007900/U del 01/09/2023 15:08II.11 - Commissioni e gruppi di lavoro


		2023-09-01T15:07:32+0200
	GIACOMO RASPANTI




