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Circ. n. 148            Alcamo, 14 dicembre 2023 

 

Ai Genitori interessati 

Ai Docenti 

Agli Assistenti amministrativi 

Al DSGA 

All’Albo Pretorio on line 

Al sito web 

Agli Atti 

 

OGGETTO: Iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2024/2025 

 

Con Nota prot. n. 40055 del 12 dicembre 2023, il Ministero dell’Istruzione e del Merito ha reso noto le indicazioni per le 

iscrizioni scolastiche per l’anno scolastico 2024/2025, di seguito esplicitate. 

 Preliminarmente, si evidenzia che la legge 13 novembre 2023, n. 159, di conversione del decreto-legge 15 

settembre 2023, n. 123 recante misure urgenti di contrasto al disagio giovanile, alla povertà educativa e alla criminalità 

minorile, nonché per la sicurezza dei minori in ambito digitale, abbia introdotto disposizioni che rafforzano il rispetto 

dell’obbligo di istruzione, prevedendo sanzioni fino alla reclusione per i responsabili dell'adempimento che non vi 

provvedano; pertanto, è indispensabile che i genitori di alunni in età di obbligo scolastico attenzionino con cura la presente 

nota circolare e le vigenti disposizioni normative in materia di iscrizioni e frequenza scolastica. 

 Le domande di iscrizione alle sezioni della scuola dell’Infanzia, alle classi prime della scuola Primaria e della 

scuola Secondaria di primo e secondo grado possono essere presentate dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024; le 

domande di iscrizione on line possono essere presentate dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 

febbraio 2024. I genitori/esercenti la responsabilità genitoriale/affidatari/tutori (di seguito, per brevità, genitori) accedono 

al sistema di iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni utilizzando solamente le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature), 

CNS (Carta Nazionale dei Servizi); la scuola Navarra è comunque sempre disponibile a supportare i genitori 

nell’accesso alla piattaforma per le iscrizioni. Il servizio di iscrizioni on line permette di presentare una sola domanda 

di iscrizione per ciascun alunno consentendo, però, ai genitori di indicare anche una seconda o terza scuola cui indirizzare 

la domanda nel caso in cui l’istituzione di prima scelta non avesse disponibilità di posti per l’anno scolastico 2024/2025. 

Sono escluse dalla modalità telematica le iscrizioni relative alle scuole dell’Infanzia e agli alunni in fase di 

preadozione: in quest’ultimo caso, al fine di garantire adeguata protezione e riservatezza ai minori, l’iscrizione viene 

effettuata dalla famiglia affidataria direttamente presso l’istituzione scolastica prescelta. Si rammenta che è possibile 

presentare una sola domanda di iscrizione. 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO N.NAVARRA - C.F. 80003900810 C.M. TPIC81000X - A5C46EF - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0013336/U del 14/12/2023 11:27

V.2 - Ammissioni e iscrizioni

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


2 

 I genitori sono invitati, dopo aver fatto l’iscrizione, a conservare il numero di protocollo per l’iscrizione cartacea 

alla scuola dell’Infanzia ed il numero / codice iscrizione on line per chi iscrive figli in Primaria e Secondaria di primo grado. 

Tali numeri diventeranno gli identificativi per gli alunni e saranno utilizzati come codici criptati per le pubblicazioni 

on line dei gruppi classe nel mese di settembre 2024. 

 

 Per i genitori di bambini aspiranti all’iscrizione in Infanzia il modulo di domanda viene reso disponibile attraverso 

copia cartacea da ritirare in segreteria e da riconsegnare completo in ogni parte e debitamente firmato da entrambi i 

genitori nei termini temporali indicati in precedenza; copia del medesimo modulo viene reso disponibile sul sito dell’Istituto 

in formato PDF, da stampare, compilare e consegnare in segreteria. Il modulo di domanda viene reso disponibile ai genitori 

di alunni aspiranti alle iscrizioni al primo anno in Primaria, in Secondaria di primo e secondo grado attraverso 

l’applicazione internet “Iscrizioni on line”, cui si può accedere direttamente dal sito web 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni. 

 

 Si segnala che, ai sensi dell’art. 3, comma 3, del decreto legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni 

dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, recante “Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie infettive 

e di controversie relative alla somministrazione di farmaci”, all'atto dell'iscrizione del minore di eta' compresa tra tre e 

sedici anni e del minore straniero non accompagnato, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale, i tutori o i 

soggetti affidatari sono in possesso (senza dover, per alcun motivo, farne consegna alla scuola) di idonea 

documentazione comprovante l'effettuazione delle vaccinazioni obbligatorie indicate all'articolo 1, commi 1 e 1-

bis, ovvero l'esonero, l'omissione o il differimento delle stesse in relazione a quanto previsto dall'articolo 1, commi 2 

e 3, o la presentazione della formale richiesta di vaccinazione all'azienda sanitaria locale territorialmente competente, 

che eseguirà le vaccinazioni obbligatorie secondo la schedula vaccinale prevista in relazione all'età, entro la fine dell'anno 

scolastico, o la conclusione del calendario annuale dei servizi educativi per l'infanzia e dei corsi per i centri di formazione 

professionale regionale. Inoltre, si rammenta a tutti i genitori che iscrivono i figli nelle sezioni di Infanzia e nelle classi di 

scuola Primaria e Secondaria di Primo grado dell’a. s. 2024-2025, che già a partire dall’a. s. 2019-2020 trovano attuazione 

le misure di semplificazione previste dall'articolo 3 bis del decreto legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni 

dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, recante "Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, di malattie infettive e 

di controversie relative alla somministrazione di farmaci": pertanto, qualora, in esito alle varie fasi previste per 

l’adempimento degli obblighi vaccinali (di competenza dell’ASP e non della scuola), i genitori non potessero fornire 

all’ASP la documentazione ai fini delle verifiche richieste, si notifica ai medesimi genitori, che ne devono acquisire piena 

consapevolezza sin dalla presente comunicazione, che per le sezioni di scuola dell'infanzia, la mancata regolarizzazione 

della situazione vaccinale nei termini previsti comporta la decadenza dall'iscrizione; per la scuola Primaria e 

Secondaria di Primo grado, la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale nei termini previsti non determina la 

decadenza dall'iscrizione. Si rappresenta altresì che la nota MIUR prot. n. 22994 del 13.11.2019 richiama l’attenzione di 

tutti quanti gli interessati al processo delle iscrizioni sull’obbligo per i Dirigenti Scolastici di inviare alle aziende sanitarie 

locali territorialmente competenti, entro il 10 marzo, l'elenco degli iscritti sino a sedici anni di età e dei minori stranieri non 

accompagnati, al fine di verificare l’adempimento degli obblighi vaccinali. In caso di segnalazione da parte delle aziende 

sanitarie locali territorialmente competenti, i genitori dovranno regolarizzare con l’ASP la posizione vaccinale dei figli entro 

i termini previsti dalla normativa vigente e certamente non oltre il 10 luglio 2024. 

 

 I genitori, per effettuare l’iscrizione on line in Primaria o in Secondaria di primo grado e secondo grado, 

- individuano la scuola d’interesse, anche attraverso “Scuola in Chiaro”, presente sulla piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it). Per consentire una scelta consapevole della scuola, i genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale possono consultare, all’interno del servizio “Scuola in chiaro”, il Rapporto di Autovalutazione 

(RAV), il Piano triennale dell’offerta formativa (PTOF) e la Rendicontazione sociale  

- compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni ) , a partire dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024, avvalendosi 
(ove utile) del supporto del personale di segreteria e docente dell’I.C. N. Navarra; 
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- inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione attraverso il sistema “Iscrizioni on line”, raggiungibile dal 

sito del MIM o direttamente dalla Piattaforma Unica, avvalendosi (ove utile) del supporto del personale di segreteria 

e docente dell’I.C. N. Navarra. 

Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica e tramite l’app IO, 

delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter 

della domanda inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica.  

L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente all’interno della Piattaforma Unica, 

l’app IO e tramite posta elettronica. 

 Il Dirigente Scolastico, al termine delle procedure di iscrizione, verifica se tutti gli alunni dell’Infanzia in età di 

obbligo scolastico (quanti compiono sei anni entro il 31 dicembre 2024) ovvero quelli frequentanti le classi terminali della 

scuola Primaria e Secondaria di primo grado dell’istituto hanno prodotto domanda di iscrizione al percorso di istruzione 

successivo (in qualunque scuola statale del territorio nazionale). Qualora risultino studenti non iscritti, il Dirigente è tenuto 

a contattare i genitori per verificare se abbiano effettuato domanda di iscrizione presso una scuola paritaria o non paritaria, 

ovvero se intendano provvedere all’assolvimento dell’obbligo attraverso l’istruzione parentale. Tali informazioni sono 

puntualmente verificate e inserite, tramite la procedura delle iscrizioni on line, nell’Anagrafe nazionale degli alunni. 

 

Alla scuola dell’Infanzia possono, a richiesta dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale, essere 

iscritti bambini che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2025 (anticipatari). Non è consentita in alcun caso, 

anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di età 

successivamente al 30 aprile 2025. 

Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente disponibili, 

hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 2024, tenendo anche 

conto dei criteri di preferenza definiti dal Consiglio di istituto della scuola prescelta. L’ammissione di bambini alla frequenza 

anticipata è condizionata, ai sensi dell’articolo 2, comma 2, del decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, 

n. 89: 

− alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa; 

− alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e della funzionalità, tali da rispondere alle esigenze 

dei bambini di età inferiore a tre anni; 

− alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del Collegio dei docenti, dei tempi e delle modalità dell’accoglienza. 

 

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che 

intendano avvalersi dell’istruzione parentale effettuano una comunicazione preventiva direttamente al dirigente 

scolastico della scuola del territorio di residenza, dichiarando di possedere la capacità tecnica o economica per provvedere 

all’istruzione dell’alunno. La comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro il 10 febbraio 2024 e alla 

stessa è allegato il progetto didattico-educativo di massima che si intende seguire in corso d’anno, in coerenza con 

l’articolo 3, comma 1, del decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5 riguardante la disciplina degli esami di idoneità e 

integrativi. Sulla base di tale dichiarazione, il dirigente dell’istituzione scolastica prende atto che l’assolvimento dell’obbligo 

di istruzione è effettuato mediante l’istruzione parentale e comunica ai genitori e agli esercenti la responsabilità genitoriale 

che, annualmente, se intendono continuare ad avvalersi dell’istruzione parentale, devono effettuare la citata 

comunicazione preventiva entro il termine delle iscrizioni on line, presentando contestualmente il progetto didattico-

educativo di massima che si intende seguire nell’anno di riferimento. 

 Si ricorda che l’alunno in istruzione parentale deve sostenere il prescritto esame annuale di idoneità entro il 30 

giugno, ai sensi dell’articolo 23 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 e dell’articolo 3, comma 3, del decreto 

ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5. Le domande di iscrizione all’esame di idoneità devono pervenire alle istituzioni 

scolastiche prescelte per l’effettuazione dell’esame entro il 30 aprile dell’anno di riferimento secondo quanto previsto 

dall’articolo 3, comma 1, del richiamato decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5. 

 

Si rammenta che la legge 30 dicembre 2021 n. 234, art. 1, commi 329 e seguenti, ha introdotto nella scuola 

primaria l'insegnamento dell'educazione motoria da parte di docenti specialisti forniti di idoneo titolo di studio, a 

decorrere dall'anno scolastico 2022/2023 per la classe quinta e a decorrere dall'anno scolastico 2023/2024 per le classi 
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quarta e quinta, precisando che tale insegnamento viene impartito in un orario (quantificato in non più di due ore 

settimanali) aggiuntivo rispetto all’orario ordinamentale fino a 30 ore previsto dal D.P.R. n. 89/2009. Si informano pertanto 

i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che l’orario settimanale prescelto al momento dell’iscrizione alla classe 

1^ aumenterà fino a due ore settimanali al momento del passaggio alla classe 4^. Tale incremento di tempo scuola non 

riguarda il tempo pieno, stante che le ore di educazione motoria rientrano nelle 40 ore settimanali. 

 

 L’I.C. Nino Navarra attiva, previa autorizzazione dell’Ufficio Scolastico per la regione Sicilia concessa a 

conclusione delle iscrizioni degli alunni per l’a. s. 2024-2025, classi di percorsi a indirizzo musicale (d’ora innanzi 

PIM); pertanto, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che siano interessati barrano l’apposita casella del 

modulo di domanda di iscrizione on line. L’I.C. Nino Navarra organizza la prova orientativo-attitudinale e pubblica gli esiti, 

di norma, entro il 10 febbraio 2024, sia al fine di ripartire gli alunni nelle specifiche specialità strumentali (pianoforte, 

violino, flauto traverso, chitarra), sia al fine di consentire alle famiglie, nel caso di carenza di posti disponibili, di rivolgersi 

eventualmente ad altra scuola non oltre i quindici giorni dopo tale data. Si ricorda ai genitori che la scuola N. Navarra ha 

definito il regolamento per l’organizzazione dei percorsi ad indirizzo musicale (PIM) ai sensi dell’articolo 6 del decreto 

interministeriale 1° luglio 2022, n. 176. L’iscrizione ai percorsi a indirizzo musicale, qualora accolta, impegna l’alunno alla 

frequenza per l’intero triennio. 

 

 Ai fini delle iscrizioni degli alunni in Secondaria di secondo grado assume una rilevanza peculiare il “consiglio di 

orientamento” espresso dal Consiglio di classe per tutti gli alunni della terza classe di scuola secondaria di primo grado, 

inteso a supportare le scelte di prosecuzione dell’obbligo d’istruzione. A tal fine, si rammenta ai docenti delle classi terze 

Secondarie di primo grado dell’Istituto che il “consiglio orientativo”, definito dal Consiglio di classe in forma analitica o 

sintetica, va reso noto ai genitori e agli esercenti la responsabilità genitoriale degli alunni in tempo utile per l’iscrizione alla 

scuola secondaria di secondo grado. 

 Sono adottati per tutte le classi di scuola Secondaria di primo grado i moduli di orientamento formativo degli 

studenti, di almeno 30 ore per anno scolastico a partire dal 2023-2024 e per gli aa. ss. seguenti, in attuazione delle Linee 

guida per l’orientamento adottate con D.M. 22 dicembre 2022, n. 328 e delle Indicazioni per il personale scolastico per 

l’attuazione delle Linee guida per l’orientamento (Allegato B nota MIM m_pi.AOODPPR.REGISTRO 

UFFICIALEU.0002790.11-10-2023). I moduli di orientamento dell’I.C. Nino Navarra non sono una nuova disciplina o una 

nuova attività educativa aggiuntiva e separata dalle altre; sono invece uno strumento essenziale per aiutare gli studenti a 

fare sintesi unitaria, riflessiva e interdisciplinare della loro esperienza scolastica e formativa, in vista della costruzione in 

itinere del personale progetto di vita culturale e professionale; non si svolgono in ore settimanali prestabilite, si svolgono 

sia in orario curriculare sia, all’occorrenza, in orario extracurricolare, anche valorizzando progetti sul tema 

dell’orientamento già in essere nell’I.C. Nino Navarra. I moduli di orientamento della scuola Navarra presentano le 

caratteristiche previste nei punti 7.5, 7.6 e 7.7 delle Linee guida per l’orientamento. Il contenuto di ciascun modulo di 

orientamento di almeno 30 ore è costituito dagli apprendimenti personalizzati, evidenziati dalla compilazione, in forma 

sintetica e nel dialogo con ogni studente, di un portfolio digitale. L’E-Portfolio integra e completa in un quadro unitario il 

percorso scolastico, favorisce l’orientamento rispetto alle competenze progressivamente maturate negli anni precedenti 

e, in particolare, nelle esperienze di insegnamento dell’anno in corso. Accompagna lo studente e la famiglia nell’analisi 

dei percorsi formativi, nella discussione dei punti di forza e debolezza motivatamente riconosciuti da ogni studente nei vari 

insegnamenti, nell’organizzazione delle attività scolastiche e nelle esperienze significative vissute nel contesto sociale e 

territoriale. 

 

L’obbligo decennale di istruzione, che riguarda la fascia di età compresa tra i sei e i sedici anni, si assolve, dopo 

l’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione, attraverso una delle seguenti modalità:  

- frequenza del primo biennio di uno dei percorsi di istruzione secondaria di secondo grado nelle scuole statali e paritarie 

(Licei, Tecnici, Professionali) o in uno dei percorsi triennali e quadriennali dell’istruzione e formazione professionale (IeFP) 

erogati dai centri di formazione professionale accreditati dalle Regioni e dagli istituti professionali in regime di sussidiarietà;  

- sottoscrizione e successivo adempimento, a partire dal quindicesimo anno di età, di un contratto di apprendistato, ai 

sensi dell’articolo 43, decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81, fermi restando i compiti e le responsabilità che gravano in 
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capo al datore di lavoro e all’istituzione formativa previsti dal decreto del Ministero del lavoro e delle politiche sociali 12 

ottobre 2015, attuativo dell’articolo 46, comma 1, decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81; 

- istruzione parentale. In questo caso, ai sensi dell’articolo 23 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 e del decreto 

ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5, gli studenti sostengono annualmente l’esame di idoneità per il passaggio alla classe 

successiva in qualità di candidati esterni presso una scuola statale o paritaria, fino all’assolvimento dell’obbligo di 

istruzione. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che intendano avvalersi dell’istruzione parentale devono 

effettuare annualmente la comunicazione preventiva (articolo 23, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62) al dirigente 

scolastico della scuola secondaria di secondo grado del territorio di residenza che abbia l’indirizzo di studi di interesse, 

entro il termine di presentazione delle iscrizioni on line, inviando contestualmente il progetto didattico-educativo di 

massima che si intende seguire in corso d’anno. 

Le domande di iscrizione alla prima classe della scuola secondaria di secondo grado degli alunni che abbiano 

conseguito o prevedano di conseguire il titolo conclusivo del primo ciclo di istruzione prima dell’inizio dell’anno scolastico 

2024/2025 sono effettuate attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 

febbraio 2024. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono effettuare l’iscrizione a uno degli indirizzi di 

studio previsti dagli ordinamenti dei licei (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n. 89 e decreto del 

Presidente della Repubblica 5 marzo 2013, n. 52), degli istituti tecnici (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 

2010, n. 88) e degli istituti professionali (decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 61), riportati agli allegati nn. 1, 2 e 3 alla 

presente Nota esprimendo anche l’eventuale opzione rispetto ai diversi indirizzi attivati dalla scuola. 

 

Le iscrizioni degli alunni con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con la presentazione 

alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale. Il 

profilo di funzionamento, di cui all'articolo 5, comma 3, del Decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66 come modificato dal 

Decreto legislativo 7 agosto 2019, n. 96, sarà trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la sua predisposizione. 

Sulla base di tale certificazione e della diagnosi funzionale, la scuola procede alla richiesta di personale docente di 

sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva stesura del piano educativo 

individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’A.S.L. 

 

Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella 

modalità on line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge 

n. 170 del 2010 e secondo quanto previsto dall' Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni. 

 

Agli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste per gli alunni 

con cittadinanza italiana, ai sensi dell’articolo 45 del d.P.R. 394/1999. Ai sensi dell’art. 26 del decreto legislativo 19 gennaio 

2007, n. 251, i minori titolari dello status di rifugiato o dello status di protezione sussidiaria hanno accesso – come peraltro 

i minori stranieri non accompagnati – agli studi di ogni ordine e grado secondo le modalità previste per i cittadini italiani. 

Si rammenta che anche per gli alunni con cittadinanza non italiana sprovvisti di codice fiscale è consentito effettuare la 

domanda di iscrizione on line. 

 

 Tutti i genitori interessati a conoscere l’offerta formativa dell’I.C. Nino Navarra di Alcamo e ad iscrivere i propri 

figli presso tale Istituto sono calorosamente invitati agli open Days in presenza programmati in ogni grado della scuola, 

secondo un calendario consultabile sul sito www.icnavarra.edu.it. I genitori interessati all’iscrizione sono invitati ad 

acquisire informazioni consultando i docenti dell’Istituto che si occupano di iscrizioni, continuità ed orientamento degli 

alunni. 

 

 L’Istituto ha proceduto preliminarmente alla definizione dei criteri di precedenza nell’ammissione delle 

domande di iscrizione sia alla scuola dell’Infanzia sia alle classi prime della scuola Primaria e della scuola Secondaria 

di primo grado, mediante Delibera n. 301 del C.I. del 30.10.2023: la Delibera concernente i criteri di precedenza 

nell’ammissione alle classi prime di Primaria e della scuola Secondaria di primo grado nonché alle sezioni di tre anni 

dell’Infanzia è valida per l’a. s. 2024-2025 e seguenti; la Delibera de qua prevede che: 
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1. In caso di richieste di iscrizioni eccedenti rispetto ai posti disponibili in Infanzia, Primaria e Secondaria, i 

criteri di accoglimento delle domande seguono rigorosamente il seguente ordine di precedenza: 

Scuola Infanzia: 1) alunni che compiono tre anni entro il mese di dicembre dell’anno scolastico di 

riferimento; 2) alunni con entrambi i genitori lavoratori con presentazione del contratto di lavoro o di altra 

documentazione attestante la condizione di “occupati”; 3) alunni con fratelli e sorelle frequentanti l’I.C. 

Nino Navarra nell’anno scolastico di riferimento o in precedenti anni scolastici; 4) viciniorità della sede di 

servizio di uno dei genitori all'I.C Navarra; 5) maggiore età anagrafica. 

Scuola Primaria: 1) alunni frequentanti le sezioni della scuola dell'infanzia dell'Istituto nell’anno scolastico 

precedente a quello di riferimento; 2) alunni con fratelli e sorelle frequentanti l’I.C. Nino Navarra nell’anno 

scolastico di riferimento o in precedenti anni scolastici; 3) viciniorità della residenza dell'alunno/a alla 

scuola; 4) viciniorità della sede di servizio di uno dei genitori all'I.C Navarra. 

Scuola Secondaria di primo grado: 1) alunni frequentanti le classi della scuola Primaria dell'Istituto 

nell’anno scolastico precedente a quello di riferimento; 2) alunni con fratelli e sorelle frequentanti l’I.C. 

Nino Navarra nell’anno scolastico di riferimento o in precedenti anni scolastici; 3) viciniorità della residenza 

dell'alunno/a alla scuola; 4) viciniorità della sede di servizio di uno dei genitori all'I.C Navarra. 

2. Le sezioni di nuova istituzione nella scuola dell’Infanzia non potranno contenere un numero di alunni 

superiore a 20, nel rispetto delle norme sulla sicurezza, sulla salute e sulla prevenzione dei rischi 

3. Le classi prime della scuola Primaria non potranno contenere un numero di alunni superiore a 20 nel 

rispetto delle norme sulla sicurezza, sulla salute e sulla prevenzione dei rischi 

4. Le classi prime della scuola Secondaria di primo grado non potranno contenere un numero di alunni 

superiore a 22 nel rispetto delle norme sulla sicurezza, sulla salute e sulla prevenzione dei rischi. 

Nella piattaforma di iscrizioni on line, in apposita sezione del modulo di iscrizione, è inserito il link alla presente nota 

circolare che rende immediatamente consultabili i criteri di precedenza nell’ammissione. I genitori interessati ad inoltrare 

domanda di iscrizione per i propri figli presso l’I.C. Nino Navarra sono tenuti a prendere visione dei criteri di precedenza e 

a fornire le informazioni indispensabili per la formulazione della eventuale graduatoria/lista di attesa, consapevoli che la 

presa visione dell’informativa è altresì relativa a suddette informazioni. 

 
L’Istituto ha proceduto preliminarmente alla definizione dei criteri per la formazione dei gruppi classe iniziali 

di ciclo per a. s. 2024-2025 e seguenti sia alla scuola dell’Infanzia sia alle classi prime della scuola Primaria e della 

scuola Secondaria di primo grado, mediante Delibera n. 302 del C.I. del 30.10.2023: la Delibera concernente i predetti 

criteri per le classi prime di Primaria e della scuola Secondaria di primo grado nonché alle sezioni di tre anni dell’Infanzia 

è valida per l’a. s. 2024-2025 e seguenti prevede che: 

 

Le Classi iniziali di ciclo di scuola dell’Infanzia sono formate attraverso i seguenti criteri: 

1. Omogeneità numerica degli iscritti tra gruppi-sezione (differenze tra sezioni non superiori a sei unità, 

escludendo le sezioni che accolgono alunni con disabilità) 

2. Presenza sufficientemente equilibrata di alunni di genere diverso 

3. Equo bilanciamento tra alunni con cittadinanza italiana ed alunni con cittadinanza non italiana secondo 

quanto previsto dalla normativa vigente 

4. Omogenea distribuzione nei gruppi-sezione di alunni bisognosi di specifiche attenzioni educative a 

seguito di difficoltà e Bisogni Educativi Speciali. 

5. Eventuali informazioni ricevute da educatori dell’asilo nido. 

6. Accoglimento, ove possibile, delle preferenze espresse dai genitori al momento delle iscrizioni 

 

Le Classi iniziali di ciclo della scuola Primaria sono formate attraverso i seguenti criteri: 

1. Omogeneità numerica degli iscritti tra gruppi-classe (differenze non superiori a cinque unità, escludendo 

le classi che accolgono alunni con disabilità) 

2. Presenza sufficientemente equilibrata di alunni di genere diverso 

3. Equo bilanciamento tra alunni con cittadinanza italiana ed alunni con cittadinanza non italiana secondo 

quanto previsto dalla normativa vigente 
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4. Omogenea distribuzione nei gruppi-classi di alunni bisognosi di specifiche attenzioni educative a seguito 

di difficoltà e Bisogni Educativi Speciali segnalati esplicitamente dai docenti della scuola dell’infanzia 

5. Informazioni ricevute dai docenti della sc. dell’Infanzia 

6. Accoglimento, ove possibile, delle preferenze espresse dai genitori al momento delle iscrizioni 

 

Le Classi iniziali di ciclo della scuola Secondaria di primo grado sono formate attraverso i 

seguenti criteri: 

1. Omogeneità numerica degli iscritti tra gruppi-classe (differenze non superiori a cinque unità, escludendo 

le classi che accolgono alunni con disabilità) 

2. Presenza sufficientemente equilibrata di alunni di genere diverso 

3. Omogenea distribuzione nei gruppi-classi di alunni bisognosi di specifiche attenzioni educative a seguito 

di difficoltà e Bisogni Educativi Speciali segnalati esplicitamente dai docenti della scuola Primaria. 

4. Equo bilanciamento tra alunni con cittadinanza italiana ed alunni con cittadinanza non italiana secondo 

quanto previsto dalla normativa vigente 

5. Informazioni ricevute dai docenti della sc. Primaria 

6. Accoglimento, ove possibile, delle preferenze espresse dai genitori al momento delle iscrizioni. 

 

 Si precisa che la formazione delle classi e sezioni iniziali di ciclo avverrà, per deliberazione degli organi collegiali, 

a cura di un’apposita commissione formata da docenti e presieduta dal Dirigente Scolastico o suo delegato: composizione 

della commissione, modalità di operare e attività della stessa sono descritte nella Delibera n. 303 del Consiglio di Istituto 

del 30 ottobre 2023, di cui i genitori possono avere piena conoscenza consultando l’Albo on line ed il sito web 

dell’istituzione scolastica. La commissione per la formazione delle classi iniziali di ciclo si atterrà ai criteri stabiliti dagli 

organi collegiali d’Istituto; concluderà i lavori entro l’inizio dell’a. s. 2024-2025; sarà cura della commissione pubblicare sul 

sito della scuola i gruppi classe ed i gruppi-sezione iniziali di ciclo per l’a. s. 2024-2025; l’assegnazione dei docenti alle 

classi avverrà secondo i criteri stabiliti dagli organi collegiali d’Istituto a cura del Dirigente Scolastico nella prima decade 

di settembre 2024. 

 

 Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa aa. ss. 2022-2023, 2023-2024, 2024-2025 è stato elaborato dal Collegio 

dei docenti nelle sedute del 27/10/2023 e del 04/12/2023 sulla base dell’atto di indirizzo del Dirigente Scolastico pro 

tempore prot. n. 0007886/U del 31/08/2022 nonché prot. 0012010/U del 19/11/2023 ed è stato approvato dal Consiglio di 

Istituto nella seduta del 30/10/2023 con Delibera n. 319 e, presumibilmente, nella seduta del 18/12/2023 (comunque prima 

dell’avvio delle iscrizioni2024-2025). Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa aa. ss. 2022-2023, 2023-2024, 2024-2025 è 

disponibile, entro la data del 18 gennaio 2024, per la consultazione su Scuola in chiaro e sul sito 

https://www.icnavarra.edu.it. I genitori richiedenti iscrizione dei propri figli all’I.C. Nino Navarra di Alcamo sono tenuti a 

conoscere in tutte le sue parti il P.T.O.F. 2022-2025 predisposto dalla scuola, all’interno del quale sono accuratamente e 

dettagliatamente specificati anche i criteri per la formazione dei gruppi-sezione e dei gruppi-classi delle sezioni e classi 

iniziali di ciclo (Infanzia e Primaria), i criteri per l’assegnazione dei docenti alle classi di Primaria e alle sezioni di Infanzia, 

nonché gli orari del servizio scolastico nell’a. s. 2024-2025 e l’offerta formativa della scuola in tutte le sue articolazioni 

antimeridiane e pomeridiane: attraverso la lettura del PTOF 2022-2025 i genitori potranno altresì essere informati circa 

l’articolazione dell'orario settimanale che è sempre su cinque giorni da lunedì a venerdì sia in Infanzia sia in Primaria sia 

in Secondaria di primo grado sia nel Percorso ad Indirizzo Musicale della Secondaria di primo grado. In particolare, la 

scuola dell’Infanzia prevede sezioni a 25 ore e a 40 ore con inizio alle ore 08:15 ed uscita alle 13:15 (ridotto a 25 ore) o 

alle 16:15 (normale a 40 ore), con l’eccezione dell’orario d’ingresso e d’uscita della scuola dell’Infanzia del plesso Europa 

che è: entrata alle ore 08:05 per tempo ridotto e normale; uscita alle ore 13:05 per tempo ridotto e alle ore 16:05 per tempo 

normale. La scuola Primaria prevede classi a tempo normale, cioè 30 ore, dalle 08:00 alle 14:00; classi a tempo pieno 

dalle 08:00 alle 16:00; nelle classi quarte e quinte a 30 ore devono essere considerate le 2 ore aggiuntive di scienze 

motorie affidate al docente specialista. La scuola Secondaria di primo grado prevede classi a tempo normale a 30 ore 

dalle 08:10 alle 14:10. 
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La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai genitori e 

dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima classe della scuola infanzia, primaria o 

secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line. La 

scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di 

modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

Si precisa che tra il 31 maggio e il 01 luglio 2024, coloro che hanno scelto di non avvalersi dell’insegnamento della religione 

cattolica, manifestano le preferenze rispetto alle diverse tipologie di attività attraverso un’apposita funzionalità del sistema 

“Iscrizioni on line” all’interno della Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) 

accessibile ai genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic 

IDentification Authentication and Signature). 

 

L’Istituto fornisce l’informativa di cui all’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 in materia di protezione dei dati 

personali, con particolare riferimento ai diritti di cui agli articoli da 15 a 22 del predetto Regolamento, allegandola alla 

presente nota e inserendola nel proprio sito web istituzionale, raggiungibile attraverso il link 

https://www.icnavarra.edu.it/privacy-policy/ . L’informativa e la documentazione sul trattamento dei dati sensibili di alunni 

e genitori resta sempre disponibile sia mediante il link https://www.icnavarra.edu.it/privacy-policy/ sia sul Registro 

Elettronico accessibile attraverso le credenziali ed il PIN rilasciati ai genitori degli iscritti. 

 

Il Ministero dell’Istruzione e del Merito fornisce l’informativa di cui all’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 in 

materia di protezione dei dati personali secondo le seguenti modalità: 

1. per le iscrizioni on line, la pagina contenente l’informativa è visualizzata prima dell’accesso alle pagine del modello di 

iscrizione da compilare, e un flag ne registra la presa visione; 

2. per le iscrizioni che non vengono effettuate on line (a esempio, per le iscrizioni all’Infanzia), l’informativa è 

opportunamente allegata al modello di iscrizione cartacea. 

 

 Sul sito dell’Istituto vengono resi disponibili, in Albo on line e/o in Amministrazione trasparente, l’Atto di indirizzo 

del Dirigente Scolastico per il triennio 2022-2025, il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2022-2025, il Rapporto di 

Autovalutazione, il Piano di Miglioramento 2022-2025 (all’interno del PTOF 2022-2025), il Piano per l’Inclusione 2023-

2024, il Piano di formazione del personale docente e del personale ATA, la Rendicontazione sociale 2019-2022, le azioni 

della scuola concernenti il Piano Nazionale Scuola Digitale, i verbali contenenti le deliberazioni degli Organi Collegiali. 

 

 

Distinti saluti 

 

         Il Dirigente Scolastico 

                 Prof.re Giacomo Raspanti 
* Il presente atto è firmato digitalmente  
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ISTITUTO COMPRENSIVO “NINO NAVARRA” 
INFANZIA, PRIMARIA e SECONDARIA DI 1°GRADO 

Via J. F. Kennedy,1 - 91011 ALCAMO (TP) 

Tel. 092421674 - C.F. 80003900810 – C.M. TPIC81000X 

P.E.O.: tpic81000x@istruzione.it – P.E.C.: tpic81000x@pec.istruzione.it 

Sito web: www.icnavarra.edu.it 

 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

ISCRIZIONI ON LINE 

(Art. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016) 

 

Il Ministero dell'Istruzione e del Merito (di seguito anche "Ministero") e l'Istituzione scolastica (di seguito anche 
"Istituzione" o "Istituzione Scolastica"), in qualità di Titolari del trattamento, desiderano, con la presente informativa, 
resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 
2016 (di seguito, anche "Regolamento" o "GDPR"), fornirLe informazioni circa il trattamento dei dati personali 
conferiti in relazione all'utilizzo del servizio "Iscrizioni online" (di seguito anche "Servizio"). 

Titolari del trattamento 
Il Ministero dell'Istruzione e del Merito, con sede in Roma presso Viale di Trastevere n. 76/a, 00153, e l'Istituzione 
scolastica sono Titolari del trattamento dei dati nell'ambito delle rispettive competenze, secondo quanto previsto 
dalle disposizioni normative vigenti. 
In particolare, l'Istituzione scolastica è Titolare dei dati riguardanti l'intera procedura delle iscrizioni; il Ministero è 
Titolare dei soli dati che, in fase successiva all'iscrizione, confluiscono nell'Anagrafe Nazionale degli Studenti. 

Responsabili del Trattamento 
Ai sensi dell'art. 28 del GDPR, i Titolari del trattamento hanno nominato quale Responsabile del Trattamento dei dati 
personali (a seguire, anche "Responsabile del Trattamento" o "Responsabile") la Società Generale d'Informatica S.p.A. 
(a seguire, anche "Sogei"), in quanto affidataria dei servizi infrastrutturali, di gestione e sviluppo applicativo del 
sistema informativo del Ministero. 
Responsabile della protezione dei dati 
Il Responsabile per la protezione dei dati personali del Ministero dell'Istruzione e del Merito è stato individuato, con 
D.M. n. 215 del 4 agosto 2022, nella Dott.ssa 
Alessia Auriemma – Dirigente Ufficio III – Protezione dei dati personali del Ministero. E-mail: rpd@istruzione.it 
Il Responsabile per la protezione dei dati personali nominato dall'Istituzione Scolastica è Vargiu Scuola Srl (referente 
Ing. Antonio Vargiu), tel. 070271526, 3336477109 

Base giuridica del trattamento 
La base giuridica del trattamento dei dati personali è rappresentata dall'adempimento di un obbligo legale al quale 
sono soggetti i Titolari, secondo quanto previsto dall'art. 6, comma 1, lett. c), del GDPR. In particolare, ai sensi dell'art. 
7, comma 28, del Decreto-Legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito, con modificazioni, dalla Legge 7 agosto 2012, n. 135, 
le iscrizioni alle Istituzioni Scolastiche statali di ogni ordine e grado avvengono esclusivamente in modalità on line 
mediante gli strumenti messi a disposizione dal Ministero. 

Modalità e finalità del trattamento. Dati personali trattati 
I dati sono trattati dai Titolari nel pieno rispetto dei principi di correttezza, liceità, adeguatezza e pertinenza del 
trattamento, nonché minimizzazione e necessità di cui al GDPR, ai soli fini di cui in premessa. 
Il trattamento dei dati è effettuato in modalità elettronica (mediante registrazione, elaborazione, archiviazione e 
trasmissione dei dati, con ausilio di strumenti informatici) e/o manualmente (ad es. su supporto cartaceo). 

I dati forniti sono raccolti mediante la compilazione dell'apposito modulo di iscrizione e trattati al fine di garantire lo 
svolgimento dei compiti istituzionali in materia scolastica, e in particolare per assicurare: 

1. l'erogazione del Servizio richiesto e le attività ad esso connesse; 
2. lo svolgimento delle rilevazioni statistiche, nel rispetto degli artt. 6 e ss. del D. Lgs. 6 settembre 1989, 

n. 322, e successive modifiche e integrazioni. I risultati statistici ottenuti, relativi a dati aggregati, 
possono essere ulteriormente usati per finalità di ricerca scientifica, nel rispetto del GDPR; 

3. il necessario adempimento degli obblighi previsti da leggi, regolamenti, normativa comunitaria e delle 
disposizioni impartite dalle Autorità a ciò legittimate dalla legge o da organi di vigilanza e controllo. 
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I Titolari adottano misure tecniche e organizzative previste dalla normativa vigente, adeguate a garantire un livello di 
sicurezza idoneo rispetto alla tipologia di dati trattati. 

Nello specifico saranno trattati dati personali comuni quali, a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, 
codice fiscale, indirizzo di residenza. Possono essere inoltre oggetto del trattamento categorie particolari di dati di cui 
all'art. 9 del Regolamento e, in particolare, i dati relativi allo stato di salute ed eventuali disabilità o disturbi specifici 
dell'apprendimento (DSA) per assicurare l'erogazione del sostegno agli alunni diversamente abili e per la composizione 
delle classi. 

Laddove la domanda di iscrizione non possa essere accettata dalla prima Istituzione Scolastica di preferenza, per 
saturazione delle classi, i dati relativi alla richiesta saranno trasferiti, sempre per il tramite del presente servizio, alla 
seconda scuola di preferenza/al secondo C.F.P./ e, eventualmente, da questi alla terza scuola/C.F.P. di preferenza. 

Si prega di visionare, quindi, l'informativa sul trattamento dei dati personali relativa alla specifica tipologia di istituto. 

Le comunicazioni relative alla domanda di iscrizioni online presentata saranno trasmesse tramite e-mail e tramite 
messaggio sull'App IO. 

Facoltatività o obbligatorietà del conferimento dei dati 
Il conferimento dei dati è: 

• obbligatorio per quanto attiene alle informazioni richieste dal modulo base delle iscrizioni; il mancato 
conferimento delle suddette informazioni può comportare l'impossibilità di definire i procedimenti 
connessi all'iscrizione dell'alunno; 

• facoltativo per quanto attiene alle informazioni supplementari richieste dal modulo di iscrizione 
personalizzato dalle scuole; il mancato conferimento delle suddette informazioni può comportare 
l'impossibilità di procedere con l'attribuzione di eventuali punteggi o precedenze nella formulazione di 
graduatorie o di liste di attesa. La scuola è responsabile della richiesta di dati e informazioni 
supplementari inserite nel modulo personalizzato delle iscrizioni. Informazioni e dati aggiuntivi devono 
essere comunque necessari, pertinenti e non eccedenti rispetto alle finalità per cui sono raccolti. 

Soggetti autorizzati al trattamento e amministratori di sistema 
Potranno accedere ai dati personali nel rispetto delle finalità sopra indicate, i soggetti autorizzati ed appositamente 
istruiti dal Titolare e dal Responsabile del trattamento, ai sensi dell'art. 2-quaterdecies, del D. Lgs. 196/2003, nonché 
gli amministratori di sistema individuati e nominati nel rispetto del Provvedimento del Garante per la Protezione dei 
Dati del 27 novembre 2008. 

Destinatari della comunicazione dei dati 
I dati personali non saranno comunicati a terzi, fatte salve eventuali richieste di informazioni da parte delle Autorità 
giudiziarie e di polizia giudiziaria obbligatorie per legge, e non saranno oggetto di diffusione. 

Trasferimento di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
Non sono previsti trasferimenti di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Periodo di conservazione dei dati personali 
Ai sensi dell'art. 5, par. 1, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679, al fine di garantire un trattamento corretto e 
trasparente, i dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi 
sono stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
I dati funzionali all'iscrizione sono conservati dall'Istituzione che ha accettato l'iscrizione per il tempo necessario allo 
svolgimento delle finalità istituzionali. 
Al termine del procedimento di iscrizione, i dati funzionali alla gestione dell'Anagrafe Nazionale degli Studenti sono 
conservati dal Ministero secondo quanto previsto dall'articolo 1, commi 6 e 7, del D.M. 25 settembre 2017, n. 692, che 
disciplina il funzionamento dell'Anagrafe Nazionale degli Studenti, costituita presso il Ministero. 

Dati di navigazione 
I sistemi informatici e le procedure software preposte al funzionamento del Servizio acquisiscono, nel corso del loro 
normale esercizio, dati di navigazione la cui trasmissione è implicita nell'uso dei protocolli di comunicazione di internet 
(a titolo esemplificativo, i dati personali acquisiti mediante log di accesso al sito). Tali dati sono trattati per la gestione 
tecnica del Servizio e per la raccolta di dati analitici sul relativo traffico. 
I cookie sono piccoli file di testo che il sito web invia al terminale dell'utente, ove vengono memorizzati per poi essere 
ritrasmessi al sito alla visita successiva. I cookie delle c.d. "terze parti" vengono, invece, impostati da un sito web 
diverso da quello che l'utente sta visitando. Questo perché su ogni sito possono essere presenti elementi (immagini, 
mappe, suoni, specifici link a pagine web di altri domini, ecc.) che risiedono su server diversi da quello del sito visitato. 
Sono utilizzati i seguenti cookie: 
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• cookie tecnici di sessione, che non vengono memorizzati in modo persistente e svaniscono con la chiusura 
del browser, limitatamente alla trasmissione di identificativi di sessione (costituiti da numeri casuali 
generati dal server) necessari a consentire l'esplorazione sicura ed efficiente del portale e dei suoi servizi. I 
cookie di sessione utilizzati, evitano il ricorso ad altre tecniche informatiche potenzialmente pregiudizievoli 
per la riservatezza della navigazione degli utenti e non consentono l'acquisizione di dati personali 
identificativi; 

• cookie analitici di terze parti (Matomo), volti alla raccolta di informazioni basate sulle interazioni degli 
utenti tramite la navigazione del Sito (quali i cookie originali, i dati relativi al dispositivo/browser, l'indirizzo 
IP e le attività effettuate), al fine di misurare dati e generare statistiche sull'utilizzo del Servizio stesso, utili 
per finalità di reporting dei Titolari del trattamento. 

I cookie utilizzati nell'ambito del Servizio non consentono l'identificazione o la profilazione dell'utente, che può 
sempre scegliere di abilitare o disabilitare i cookie, intervenendo sulle impostazioni del proprio browser di navigazione 
secondo le istruzioni rese disponibili dai relativi fornitori. 

Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno la facoltà di esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del Regolamento 
UE n. 679/2016, ove applicabili, rivolgendosi al Titolare come sopra individuato e nelle modalità sopra esposte. In 
particolare, il suddetto Regolamento disciplina, al Capo III, i diritti e le modalità di esercizio degli stessi ed attribuisce ai 
soggetti interessati quanto segue: 

1. diritto di accesso (art. 15 del Regolamento (UE) 2016/679), ovvero di ottenere in particolare 
• la conferma dell'esistenza dei dati personali; 
• l'indicazione dell'origine e delle categorie di dati personali, della finalità e della modalità del loro 

trattamento; 
• la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; 
• gli estremi identificativi dei Titolari del trattamento dei dati personali, del Responsabile del trattamento 

dei dati personali e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati sono stati o possono essere 
comunicati; 

• il periodo di conservazione; 
2. diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679); 
3. diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679); 
4. diritto di limitazione di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679); 
5. diritto alla portabilità dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679); 
6. diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679); 
7. diritto di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, 

compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che li riguardano o che incida in modo analogo 
significativamente sulle loro persone (art. 22 del Regolamento (UE) 2016/679). 

In relazione al trattamento dei dati che lo riguardano, l'interessato si potrà rivolgere ai Titolari del trattamento per 
esercitare i Suoi diritti. 

Diritto di Reclamo 
Gli interessati, nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 
2016/679, hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del predetto Regolamento, o di 
adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell'art. 79 dello stesso. 

Processo decisionale automatizzato 
Non è previsto un processo decisionale automatizzato ai sensi dell'art. 13, par. 2, lettera f) del Regolamento (UE) 
2016/679. 

Aggiornamenti alla presente Informativa sul trattamento dei dati personali 
La presente informativa sul trattamento dei dati personali potrà essere aggiornata al fine di conformarsi alla 
normativa, nazionale ed europea, in materia di trattamento dei dati personali e/o di adeguarsi all'adozione di nuovi 
sistemi, procedure interne o comunque per ogni altro motivo che si rendesse opportuno e/o necessario. 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

ISCRIZIONE SCUOLA D’INFANZIA 

(Art. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016) 

 

Il Ministero dell'Istruzione e del Merito (di seguito anche "Ministero") e l'Istituzione scolastica (di seguito anche 
"Istituzione" o "Istituzione Scolastica"), in qualità di Titolari del trattamento, desiderano, con la presente informativa, 
resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 
2016 (di seguito, anche "Regolamento" o "GDPR"), fornirLe informazioni circa il trattamento dei dati personali da lei 
conferiti ai fini della formalizzazione della richiesta di iscrizione alla scuola d’infanzia. 

Titolari del trattamento 
Il Ministero dell'Istruzione e del Merito, con sede in Roma presso Viale di Trastevere n. 76/a, 00153, e l'Istituzione 
scolastica sono Titolari del trattamento dei dati nell'ambito delle rispettive competenze, secondo quanto previsto dalle 
disposizioni normative vigenti. 
In particolare, l'Istituzione scolastica è Titolare dei dati riguardanti l'intera procedura delle iscrizioni; il Ministero è 
Titolare dei soli dati che, in fase successiva all'iscrizione, vengono caricati sulla base dati gestita dal Ministero. 

Responsabili del Trattamento 
Ai sensi dell'art. 28 del GDPR, i Titolari del trattamento hanno nominato quale Responsabile del Trattamento dei dati 
personali (a seguire, anche "Responsabile del Trattamento" o "Responsabile") la Società Generale d'Informatica S.p.A. 
(a seguire, anche "Sogei"), in quanto affidataria dei servizi infrastrutturali, di gestione e sviluppo applicativo del 
sistema informativo del Ministero. 

Responsabile della protezione dei dati 
Il Responsabile per la protezione dei dati personali del Ministero dell'Istruzione e del Merito è stato individuato, con 
D.M. n. 215 del 4 agosto 2022, nella Dott.ssa Alessia Auriemma – Dirigente Ufficio III – Protezione dei dati personali 
del Ministero. E-mail: rpd@istruzione.it 
Il Responsabile per la protezione dei dati personali nominato dall'Istituzione Scolastica è Vargiu Scuola Srl (referente 
Ing. Antonio Vargiu), tel. 070271526, dpo@vargiuscuola.it 

Base giuridica del trattamento 
La base giuridica del trattamento dei dati personali è rappresentata dall'adempimento di un obbligo legale al quale 
sono soggetti i Titolari, secondo quanto previsto dall'art. 6, comma 1, lett. c), del GDPR. In particolare la raccolta ed il 
trattamento dei dati personali operata è finalizzata alla gestione della domanda di iscrizione alla scuola d’infanzia.  

Modalità e finalità del trattamento. Dati personali trattati 
I dati sono trattati dai Titolari nel pieno rispetto dei principi di correttezza, liceità, adeguatezza e pertinenza del 
trattamento, nonché minimizzazione e necessità di cui al GDPR, ai soli fini di cui in premessa. 
Il trattamento dei dati è effettuato in modalità elettronica (mediante registrazione, elaborazione, archiviazione e 
trasmissione dei dati, con ausilio di strumenti informatici) e/o manualmente (ad es. su supporto cartaceo). 
I dati forniti sono raccolti mediante la compilazione dell'apposito modulo di iscrizione e trattati al fine di garantire lo 
svolgimento dei compiti istituzionali in materia scolastica, e in particolare per assicurare: 
1. l'erogazione del Servizio richiesto e le attività ad esso connesse; 
2. lo svolgimento delle rilevazioni statistiche, nel rispetto degli artt. 6 e ss. del D. Lgs. 6 settembre 1989, n. 322, e 

successive modifiche e integrazioni. I risultati statistici ottenuti, relativi a dati aggregati, possono essere 
ulteriormente usati per finalità di ricerca scientifica, nel rispetto del GDPR; 

3. il necessario adempimento degli obblighi previsti da leggi, regolamenti, normativa comunitaria e delle 
disposizioni impartite dalle Autorità a ciò legittimate dalla legge o da organi di vigilanza e controllo. 
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I Titolari adottano misure tecniche e organizzative previste dalla normativa vigente, adeguate a garantire un livello di 
sicurezza idoneo rispetto alla tipologia di dati trattati. Nello specifico saranno trattati dati personali comuni quali, a 
titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale, indirizzo di residenza. Possono essere inoltre 
oggetto del trattamento categorie particolari di dati di cui all'art. 9 del Regolamento necessari a fornire i servizi 
richiesti.  

Facoltatività o obbligatorietà del conferimento dei dati Il conferimento dei dati è: 
• obbligatorio per quanto attiene alle informazioni richieste dal modulo base delle iscrizioni; il mancato 

conferimento delle suddette informazioni può comportare l'impossibilità di definire i procedimenti connessi 
all'iscrizione dell'alunno; 

• facoltativo per quanto attiene alle informazioni supplementari richieste dal modulo di iscrizione personalizzato 
dalle scuole; il mancato conferimento delle suddette informazioni può comportare l'impossibilità di procedere 
con l'attribuzione di eventuali punteggi o precedenze nella formulazione di graduatorie o di liste di attesa. La 
scuola è responsabile della richiesta di dati e informazioni supplementari inserite nel modulo personalizzato 
delle iscrizioni. Informazioni e dati aggiuntivi devono essere comunque necessari, pertinenti e non eccedenti 
rispetto alle finalità per cui sono raccolti. 

Soggetti autorizzati al trattamento e amministratori di sistema 
Potranno accedere ai dati personali nel rispetto delle finalità sopra indicate, i soggetti autorizzati ed appositamente 
istruiti dal Titolare e dal Responsabile del trattamento, ai sensi dell'art. 2-quaterdecies, del D. Lgs. 196/2003, nonché 
gli amministratori di sistema individuati e nominati nel rispetto del Provvedimento del Garante per la Protezione dei 
Dati del 27 novembre 2008. 

Destinatari della comunicazione dei dati 
I dati personali non saranno comunicati a terzi, fatte salve eventuali richieste di informazioni da parte delle Autorità 
giudiziarie e di polizia giudiziaria obbligatorie per legge, e non saranno oggetto di diffusione. 

Trasferimento di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 
Non sono previsti trasferimenti di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Periodo di conservazione dei dati personali 
Ai sensi dell'art. 5, par. 1, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679, al fine di garantire un trattamento corretto e 
trasparente, i dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi 
sono stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
I dati funzionali all'iscrizione sono conservati dall'Istituzione che ha accettato l'iscrizione per il tempo necessario allo 
svolgimento delle finalità istituzionali. 
Al termine del procedimento di iscrizione, i dati funzionali alla gestione dell'Anagrafe Nazionale degli Studenti sono 
conservati dal Ministero secondo quanto previsto dall'articolo 1, commi 6 e 7, del D.M. 25 settembre 2017, n. 692, che 
disciplina il funzionamento dell'Anagrafe Nazionale degli Studenti, costituita presso il Ministero. 

Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno la facoltà di esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del Regolamento 
UE n. 679/2016, ove applicabili, rivolgendosi al Titolare come sopra individuato e nelle modalità sopra esposte. In 
particolare, il suddetto Regolamento disciplina, al Capo III, i diritti e le modalità di esercizio degli stessi ed attribuisce ai 
soggetti interessati quanto segue: 

1.  diritto di accesso (art. 15 del Regolamento (UE) 2016/679), ovvero di ottenere in particolare 
• la conferma dell'esistenza dei dati personali; 
• l'indicazione dell'origine e delle categorie di dati personali, della finalità e della modalità del loro 

trattamento; 
• la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; 
• gli estremi identificativi dei Titolari del trattamento dei dati personali, del Responsabile del 

trattamento dei dati personali e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati sono stati o possono 
essere comunicati; 

• il periodo di conservazione; 

2. diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679); 
3. diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679); 
4. diritto di limitazione di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679); 
5. diritto alla portabilità dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679); 
6. diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679); 
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7. diritto di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, 
compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che li riguardano o che incida in modo analogo 
significativamente sulle loro persone (art. 22 del Regolamento (UE) 2016/679). 

In relazione al trattamento dei dati che lo riguardano, l'interessato si potrà rivolgere ai Titolari del trattamento per 
esercitare i Suoi diritti. 

 

 

Diritto di Reclamo 
Gli interessati, nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE). 2016/679, hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto 
dall'art. 77 del predetto Regolamento, o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell'art. 79 dello stesso. 

Processo decisionale automatizzato 
Non è previsto un processo decisionale automatizzato ai sensi dell'art. 13, par. 2, lettera f) del Regolamento (UE) 
2016/679. 

Aggiornamenti alla presente Informativa sul trattamento dei dati personali 
La presente informativa sul trattamento dei dati personali potrà essere aggiornata al fine di conformarsi alla 
normativa, nazionale ed europea, in materia di trattamento dei dati personali e/o di adeguarsi all'adozione di nuovi 
sistemi, procedure interne o comunque per ogni altro motivo che si rendesse opportuno e/o necessario. 
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INFORMATIVA SULLA RESPONSABILITA' GENITORIALE 

 

Il modulo di iscrizione recepisce le disposizioni contenute nel decreto legislativo 28 dicembre 2013, n. 154 che ha 

apportato modifiche al codice civile in tema di filiazione. Si riportano di seguito le specifiche disposizioni concernenti 

la responsabilità genitoriale. 

Art. 316 co. 1  

Responsabilità genitoriale. 

Entrambi i genitori hanno la responsabilità genitoriale che è esercitata di comune accordo tenendo conto delle 

capacità, delle inclinazioni naturali e delle aspirazioni del figlio. I genitori di comune accordo stabiliscono la residenza 

abituale del minore. 

Art. 337- ter co. 3 

Provvedimenti riguardo ai figli. 

La responsabilità genitoriale è esercitata da entrambi i genitori. Le decisioni di maggiore interesse per i figli relative 

all'istruzione, all'educazione, alla salute e alla scelta della residenza abituale del minore sono assunte di comune 

accordo tenendo conto delle capacità, dell'inclinazione naturale e delle aspirazioni dei figli. In caso di disaccordo la 

decisione è rimessa al giudice. Limitatamente alle decisioni su questioni di ordinaria amministrazione, il giudice può 

stabilire che i genitori esercitino la responsabilità genitoriale separatamente. Qualora il genitore non si attenga alle 

condizioni dettate, il giudice valuterà detto comportamento anche al fine della modifica delle modalità di affidamento. 

Art. 337-quater co. 3 

Affidamento a un solo genitore e opposizione all'affidamento condiviso. 

Il genitore cui sono affidati i figli in via esclusiva, salva diversa disposizione del giudice, ha l'esercizio esclusivo della 

responsabilità genitoriale su di essi; egli deve attenersi alle condizioni determinate dal giudice. Salvo che non sia 

diversamente stabilito, le decisioni di maggiore interesse per i figli sono adottate da entrambi i genitori. Il genitore cui 

i figli non sono affidati ha il diritto ed il dovere di vigilare sulla loro istruzione ed educazione e può ricorrere al giudice 

quando ritenga che siano state assunte decisioni pregiudizievoli al loro interesse. 

Alla luce delle disposizioni sopra indicate, la richiesta di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve 

essere sempre condivisa da entrambi i genitori. 
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