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Circ. n. 014         Alcamo, 29 agosto 2026 
 

- A TUTTO IL PERSONALE A.S. 2026-
2027 

- AL D.S.G.A. 
- AGLI ATTI 
- AL SITO WEB D’ISTITUTO 

 
 
OGGETTO: Comunicazione assenze del personale durante l’a. s. 2026-2027 

 
 

Si rende noto che le assenze “non programmate preventivamente per iscritto (con richiesta formale 

consegnata PERSONALMENTE O INVIATA in segreteria o sportello digitale [qualora attivato]: ferie, 

congedi, permessi, 104, visite specialistiche, etc.)” di tutto il personale della scuola (ad eccezione di 

scioperi) devono essere comunicate con fonogramma al numero 092421674 interno n. 1 (portineria 

Navarra) improrogabilmente ed immancabilmente entro le ore 07:50 della giornata che si richiede. 

Comunicazioni tardive, dovute a motivi eccezionali, dovranno essere fatte direttamente al Dirigente Scolastico 

con opportuna descrizione della causa che ha determinato il ritardo nella comunicazione dell’assenza. Si precisa 

che nei giorni di sospensione dell’attività didattica, la comunicazione dell’assenza giornaliera avverrà tra le ore 

08:00 e le ore 08:30, non oltre. 

Si precisa che nel corso del mese di settembre la segreteria potrebbe avviare il sistema di inoltro digitale 

delle richieste di giorni: ne verrà data comunicazione al personale. In ogni caso, resterà comunque in vigore 

l’obbligo di comunicazione delle assenze NON programmate entro le ore 07:50 con le modalità supra descritte. 

 Distinti saluti 

 

         Il Dirigente Scolastico 

                 Prof.re Giacomo Raspanti 

* Il presente atto è firmato digitalmente  
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